Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko:
Pracownik Biura LGD

Zarzad Stowarzyszenia ,Miedzy Wisla a Kampinosem” dziatajacego jako
Lokalna Grupa Dziatania z siedzibg w Czosnowie, ul. Gminna 6

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO:

PRACOWNIK BIURA LGD

PRACOWNIK BIURA LGD:

WYMAGANIA (KONIECZNE) WOBEC KANDYDATA:

wyksztalcenie co najmniej Srednie

- co najmniej roczne doswiadczenie na samodzielnym stanowisku
- umiejetnosc obshugi urzadzen biurowych

- dobra znajomosc obstuga komputera (pakietu MS Office)

- znajomosSc Lokalnej Strategii Rozwoju

- znajomosc¢ zagadnien LEADER i PROW 2007-2013

- prawo jazdy kat. B

WYMAGANIA POZADANE:

- znajomosc jezyka angielskiego

- sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnosc¢
- umiejetnosc¢ sledzenia zmian w przepisach
- umiejetnosc¢ organizacji pracy

- komunikatywnos¢

GLOWNE ZADANIA:

- przyjmowanie i wysylanie korespondencji

- rejestrowanie pism przychodzacych i wychodzacych

- obshuga posiedzen Walnego Zebrania Czlonkow, Zarzadu, Rady i Komisji

Rewizyjnej Stowarzyszenia



- przygotowywanie projektow uchwal, sprawozdan, informac;ji i innych
materialow,

- prowadzenie ewidencji uchwat

- archiwizowanie dokumentacji z posiedzen organow LGD

- udzielanie informacji beneficjentom

- zaopatrzenie Biura LGD

- prowadzenie dokumentacji prasowe;j
- gromadzenie danych i aktualizacja strony internetowej

- organizacja spotkan dla mieszkancow obszaru LGD

KANDYDAT ZOBOWIAZANY JEST ZLOZYC:

- list motywacyjny

- zyciorys — curriculum vitae,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy

- zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach

- zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia

- oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych wg
zalaczonego wzoru

List motywacyjny i cv powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 ze zm.)”.

WARUNKI ZATRUDNIENIA:
- umowa o prace, peten etat

OPIS STANOWISKA

Zadaniem pracownika Biura bedzie prowadzenie Biura LGD oraz biezacych
spraw Stowarzyszenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie
Stowarzyszenia: 05-152 Czosnow, ul. Gminna 6

Dokumenty nalezy skladaé¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: "Nabor
na pracownika Biura LGD" w terminie do 21 grudnia 2011 roku.



WZOR OSWIADCZENIA:

imie i nazwisko osoby skladajacej oswiadczenie

OSWIADCZENIE

W zwiazku z ubieganiem sie o zatrudnienie w Stowarzyszeniu ,Miedzy Wista
a Kampinosem” dzialajacym jako Lokalna Grupa Dzialania, oswiadczam, ze
posiadam pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystam z pelni praw
publicznych oraz nie bylem/bylam prawomocnie skazany za przestepstwo

umysSlne.

miejsce i data ztozenia osSwiadczenia



